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แนวปฏบิัตใินการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของบริษัท แมกซ์ เมทลั คอร์ปอเรช่ัน จาํกัด (มหาชน) 
สาํหรับการประชุมผู้ถอืหุ้น 

 
บริษัท แมกซ์ เมทลั คอร์ปอเรชัน่ จํากดั (มหาชน) (“บริษัท”) ตระหนกัถึงความสําคญัของการคุ้มครองข้อมลู

ส่วนบุคคลและได้จัดทําแนวปฏิบัติในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของบริษัทสําหรับการประชุมวิสามัญผู้ ถือหุ้ น
ประจําปีและการประชมุวิสามญัผู้ ถือหุ้น (รวมเรียกวา่ “การประชมุผู้ ถือหุ้น”) ดงันี ้ 
 

ข้อมูลส่วนบุคคลที่เกบ็รวบรวม  
บริษัทจะทําการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน ได้แก่ ช่ือ-นามสกุล วันเดือนปีเกิด หมายเลขบัตร

ประจําตวั ประชาชน หมายเลขทะเบียนผู้ ถือหลกัทรัพย์ ท่ีอยู่ เบอร์โทรศพัท์ อีเมล์ (หากมี) ภาพถ่ายหรือภาพเคล่ือนไหว
จากการบนัทกึ วีดีโอภายในงาน ข้อมลูสขุภาพ (เฉพาะกรณีมีความจําเป็นสําหรับการคดักรองโรคของบคุคลท่ีมาเข้าร่วม
การประชมุ)   

 

หมายเหต:ุ เอกสารยืนยนัตวับุคคลที่ท่านส่งให้แก่บริษัท เช่น สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือเอกสารราชการอื่นๆ 
อาจปรากฏข้อมลูอ่อนไหว (Sensitive Data) เช่น เชือ้ชาติ หมู่โลหิต ศาสนา ซึง่เป็นข้อมลูท่ีไม่จําเป็นต่อการ ประชมุผู้ ถือหุ้น
ทา่นสามารถปกปิดข้อมลูออ่นไหวก่อนนําสง่เอกสารให้แก่บริษัทได้ กรณีท่านไม่ได้ปกปิด ข้อความอ่อนไหวดงักลา่วบริษัท 
สงวนสทิธิในการปกปิดข้อมลูออ่นไหวบนเอกสารท่ีได้รับ โดยไมถื่อเป็นการ เก็บรวบรวมข้อมลูออ่นไหวของทา่น  
 

แหล่งที่มาของข้อมูลส่วนบุคคล 
 

บริษัท อาจได้รับข้อมลูสว่นบคุคลของทา่นจากช่องทางดงัตอ่ไปนี ้
1. ได้รับข้อมลูสว่นบคุคลจากท่านโดยตรง ผ่านเอกสารลงทะเบียนเข้าร่วมการประชมุ หนงัสือมอบฉนัทะ (หากมี) 

แบบสอบถามเก่ียวกบัสขุภาพ (หากมี) สําเนาบตัรหรือสําเนาเอกสารยืนยนัตวับคุคลท่ีท่านย่ืน ประกอบการ
ลงทะเบียนการเข้าร่วมประชมุ 

2. ได้รับข้อมลูส่วนบคุคลของท่าน ซึ่งปรากฏในบญัชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ณ วนักําหนดสิทธิผู้ถือหุ้น (Booking 
Closing) ท่ีบริษัท ได้รับจากบริษัท ศนูย์รับฝากหลกัทรัพย์ (ประเทศไทย) จํากดั หรือ TSD ในฐานะนาย 
ทะเบียนหลกัทรัพย์ของบริษัท 

3. ในวันประชุมผู้ ถือหุ้ นบริษัท  จะจัดให้มีการบันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวบรรยากาศภายใน
บริเวณการประชุมและผู้ เข้าร่วมประชุม ซึ่งอาจมีท่านปรากฏอยู่ในภาพนิ่ง และ/หรือ ภาพเคลื่อนไหวท่ี
บนัทึก หากท่านไม่ประสงค์ให้บริษัท เผยแพร่ภาพในส่วนดงักล่าวของท่าน ท่านสามารถแจ้งมายงับริษัท 
เพ่ือขอให้ ระงบัการเผยแพร่ภาพในสว่นของทา่นได้ 

 

การประมวลผลข้อมูล 
 

เม่ือได้รับข้อมลูสว่นบคุคลของทา่นแล้วบริษัท จะดําเนินการดงัตอ่ไปนี ้
1. เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ทัง้ในรูปแบบเอกสาร และข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งจัดเก็บในหรือ 

ตา่งประเทศ (Shared drive/Cloud) เพ่ือการดําเนินการท่ีจําเป็นสําหรับการประชมุผู้ ถือหุ้น รวมถึง กิจกรรม
อ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
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2. ใช้ข้อมลูส่วนบุคคลท่ีเก็บรวบรวมเพ่ือเรียกประชุม รับลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม นบัองค์ประชุม นบั คะแนน
เสียง จ่ายเงินปันผลประจําปี (กรณีมีการอนมุติัจ่ายเงินปันผลในการประชมุครัง้นัน้) ดําเนินการ ตามสิทธิอ่ืนๆ 
ท่ีผู้ ถือหุ้นพงึได้รับอนัเน่ืองมาจากการประชมุผู้ ถือหุ้น (หากมี) ติดต่อและจดัสง่เอกสารให้แก่ ผู้ ถือหุ้น รวมถึง
ดําเนินกิจกรรมของบริษัท ท่ีจดัให้กบัผู้ ถือหุ้น 

3. เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้ เก็บรวบรวมไปยังผู้ ใ ห้บริการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร  เพ่ือประมวลผลเก่ียวกับการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม การนับองค์ประชุม การนับคะแนนเสียง 
รวมถึงเป็น ข้อมูลสํารองในการตรวจสอบกรณีจําเป็น และเปิดเผยไปยังบริษัทผู้ ให้บริการถ่ายทอดการ
ประชุมใน รูปแบบ Live Broadcast เพ่ือจดัทําระบบท่ีเก่ียวข้องและถ่ายทอดภาพการประชุม (หากมี) 
เปิดเผยไปยงั ผู้ให้บริการ (Organizer) ท่ีเก่ียวข้องกบักิจกรรมของบริษัท ท่ีจดัให้กบัผู้ ถือหุ้นเฉพาะข้อมลูท่ี
เก่ียวข้องและ จําเป็น และเปิดเผยข้อมลูส่วนบคุคล (เฉพาะเท่าท่ีจําเป็น) ของบคุคลท่ีเป็นหรือมีเหตอุนัควร
สงสยัว่าเป็น โรคติดต่ออนัตราย (หากพบ) ไปยงักรมควบคมุโรค กระทรวงสาธารณสขุ หรือหน่วยงานอ่ืนของ
รัฐตามท่ี กฎหมายกําหนด 

 

สําหรับผู้ ถือหุ้นท่ีสอบถามในระหว่างการประชมุ อาจมีการบนัทึกช่ือและนามสกุลของท่านในรายงานการ
ประชมุ โดยรายงานการประชมุดงักลา่วจะถกูเปิดเผยบนเว็บไซต์ของบริษัท และถกูจดัสง่ไปยงั และกรมพฒันา
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ตามท่ีกฎหมายกําหนด 

 

วัตถุประสงค์และฐานในการประมวลผลข้อมูล  
 

วตัถปุระสงค์ในการประมวลผลข้อมลู  
บริษัทจดัเก็บ ใช้ และเปิดเผยข้อมลูส่วนบุคคลของท่านในการกําหนดสิทธิผู้ ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมการประชมุผู้ ถือหุ้น 

การเรียกประชุม การรับลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม การนบัองค์ประชุม การนบัคะแนนเสียง การจ่ายเงินปันผลประจําปี 
(กรณี มีการอนุมติัจ่ายเงินปันผลในการประชุมครัง้นัน้) การดําเนินการตามสิทธิอ่ืนๆ ท่ีผู้ ถือหุ้นพึงได้รับอนัเน่ืองมาจากการ
ประชมุผู้ ถือหุ้น (หากมี) รวมถงึการติดตอ่และจดัสง่เอกสารไปยงัผู้ ถือหุ้น เช่น 56-1 One Report รายงานทางการเงิน เป็นต้น  

 

ฐานในการประมวลผลข้อมูล 
1. การปฏิบติัตามกฎหมาย (Legal Obligation) เพ่ือเป็นการปฏิบติัหน้าท่ีตามกฎหมายในฐานะบริษัทจด

ทะเบียน บริษัทผู้ออกหลกัทรัพย์ หรือในฐานะอ่ืน โดยหมายความรวมถึงหน้าท่ีตามพระราชบญัญัติบริษัท
มหาชนจํากัด พ.ศ. 2535 พระราชบัญญัติหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535 กฎหมายอ่ืนๆ 
กฎเกณฑ์ ข้อบงัคบั และประกาศ ตา่งๆ ท่ีเก่ียวข้อง 

2. ประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมาย (Legitimate Interest) เพ่ือประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมายโดย
สมเหตุสมผลและไม่เกินขอบเขตท่ีเจ้าของข้อมูลสามารถคาดหมายได้ หรือเพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืนๆ ตามท่ี
กฎหมายอนุญาตให้ทําได้ เช่น การบนัทึกเสียง ภาพน่ิง ภาพเคล่ือนไหว หรือ CCTV เพ่ือบนัทึกข้อมลูท่ี
จําเป็นใช้ทําเป็นส่ือประชาสมัพนัธ์ และ รักษาความปลอดภยั หรือการจดักิจกรรมของบริษัท สําหรับผู้ ถือหุ้น 

 

การเกบ็รักษาและระยะเวลาในการเกบ็รักษาข้อมูลส่วนบุคคล 
บริษัท เก็บรักษาข้อมลูสว่นบคุคลของท่านในรูปแบบเอกสาร (Hard Copy) ณ สํานกังานของบริษัท หรือสถานท่ี 

จดัเก็บเอกสารท่ีบริษัท เช่าใช้พืน้ท่ี หรือสถานท่ีจดัเก็บเอกสารของบริษัทผู้ รับจ้างท่ีบริษัท ว่าจ้างให้จดัเก็บเอกสารสําคญั 
และ ในรูปแบบข้อมลูอิเลก็ทรอนิกส์ในฐานข้อมลูของบริษัทเอง รวมถงึฐานข้อมลูของผู้ ให้บริการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
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และการส่ือสารโดยจะจัดเก็บข้อมลูส่วนบุคคลไว้ตลอดระยะเวลาท่ีจําเป็นต้องใช้ข้อมลูเพ่ือให้เป็นไปตามวตัถุประสงค์
ข้างต้น รวมถึง จดัเก็บข้อมลูส่วนบคุคลดงักล่าวไว้เพ่ืออ้างอิงและตรวจสอบในกรณีจําเป็น เป็นระยะเวลา 10 ปี นบัตัง้แต่
วนัท่ีบริษัท ได้รับ ข้อมลูส่วนบุคคลนัน้ เว้นแต่มีกฎหมายกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน หรือบริษัทยงัคงมีสิทธิหรือสามารถอ้าง
ฐานในการประมวลผล ข้อมลูส่วนบคุคลของท่านและเม่ือสิน้สดุระยะเวลาดงักลา่วบริษัท จะทําลายข้อมลูนัน้ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 90 วนั  
 
สทิธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  

เจ้าของข้อมลูสว่นบคุคลมีสิทธิในการเพิกถอนความยินยอมในการประมวลผลข้อมลูสว่นบคุคลท่ีได้ให้ความยินยอมไว้ 
ทัง้นี ้การเพิกถอนย่อมไม่ส่งผลกระทบต่อการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมลูส่วนบุคคลท่ีได้ให้ความยินยอมไว้แล้ว 
นอกจากนี ้ยงัมีสิทธิในการเข้าถึงข้อมลูสว่นบคุคลและขอทําสําเนาข้อมลูสว่นบคุคล รวมถึงการขอให้เปิดเผยการได้มาซึ่ง
ข้อมลู สว่นบคุคลท่ีไมไ่ด้ให้ความยินยอมสทิธิในการแก้ไขข้อมลูสว่นบคุคลให้ถกูต้อง สิทธิในการลบข้อมลูสว่นบคุคล สิทธิ
ในการระงบั การใช้ข้อมลูส่วนบุคคล สิทธิในการให้โอนย้ายข้อมลูส่วนบุคคล รวมถึงสิทธิในการคดัค้านการประมวลผล
ข้อมลูสว่นบคุคล  

เจ้าของข้อมลูสามารถขอใช้สิทธิข้างต้นได้ โดยย่ืนคําร้องต่อบริษัท เป็นลายลกัษณ์อกัษรหรือผ่านทางจดหมาย
อิเลก็ทรอนิกส์มายงับริษัท โดยบริษัท จะพิจารณาและแจ้งผลการพิจารณาตามคําร้อง ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีได้รับคํา
ร้องดงักลา่ว บริษัท อาจปฏิเสธสทิธิของ เจ้าของข้อมลูได้ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดไว้  
 

การทบทวนและเปล่ียนแปลงแนวปฏบัิตกิารคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
บริษัท อาจปรับปรุงแนวปฏิบติันีเ้พ่ือให้สอดคล้องกับข้อกําหนดของกฎหมาย การเปล่ียนแปลงการดําเนินงานของ

บริษัท โดยบริษัทจะประกาศแจ้งการเปล่ียนแปลงให้ทราบก่อนดําเนินการเปล่ียนแปลง  
 
ช่องทางการตดิต่อ  
 

บริษัท แมกซ์ เมทลั คอร์ปอเรชัน่ จํากดั (มหาชน) 

เลขท่ี 252/115 อาคารเมืองไทย-ภทัร คอมเพลก็ซ์ ชัน้ท่ี 22 ห้องเลขท่ี บี ยนิูต 2203  
ถนนรัชดาภิเษก แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 


